Директору
ЭТИ (филиал) 
СГТУ имени Гагарина Ю.А.
Лобанову В.В.
(наименование структурного
подразделения, должность,
Ф.И.О.)


Служебная записка

В связи со служебной необходимостью прошу …



Должность					подпись					И.О.Ф.
Дата


